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1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила приема обучающихся в муниципальное бюд-
жетное учреждение дополнительного образования Анжеро-Судженского го-
родского округа «Детский эколого-биологический центр имени Г. Н. Сагиль»
(далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным Законом от 29
декабря  2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,
Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от  09.11.2018
№196  «Об  утверждении  Порядка  организации  и  осуществления  образова-
тельной  деятельности  по  дополнительным общеобразовательным програм-
мам», Санитарно-эпидемиологическими требованиями  к устройству, содер-
жанию и организации режима работы образовательных организаций допол-
нительного образования детей (СанПиН 2.4.4.3172-14), уставом муниципаль-
ного  бюджетного  учреждения  дополнительного  образования  Анжеро-Суд-
женского городского округа  «Детский эколого-биологический центр имени
Г. Н. Сагиль» (далее – Учреждение) и регламентирует прием граждан на обу-
чение по дополнительным общеобразовательным программам - дополнитель-
ным общеразвивающим программам.

1.2. Учреждение осуществляет прием граждан на обучение по дополни-
тельным общеобразовательным программам при наличии лицензии на осу-
ществление образовательной деятельности.

1.3. К освоению дополнительных общеобразовательных программ до-
пускаются лица без предъявления требований к уровню их образования, если
иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы.

2. Организация приема граждан на обучение 
по дополнительным общеразвивающим программам 

2.1. На обучение в Учреждение по дополнительным общеразвивающим
программам принимаются граждане в соответствии с возрастными рамками,
установленными  дополнительной  общеобразовательной  общеразвивающей
программой, выбранной для обучения. 

2.2.  Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим про-
граммам осуществляется на общедоступной основе.

Организация индивидуального отбора на обучение по дополнительным
общеразвивающим программам при приеме в Учреждение не допускается. 

2.3.   Приём заявлений на обучение по дополнительным общеразвиваю-
щим программам осуществляется в период с 01 августа по 10 сентября теку-
щего года.

Приём на вакантные места (после 10 сентября) осуществляется в тече-
ние учебного года до полного комплектования учебных групп. 

2.4.  Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим про-
граммам в Учреждение осуществляется по заявлению родителя (законного
представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверя-

2



ющего личность родителя (законного представителя) или по личному заявле-
нию поступающего ребенка (в случае достижения им возраста 14-ти лет).

В заявлении  родителями (законными представителями) ребенка   или
ребенком  (в случае достижения им возраста 14-ти лет) указываются следую-
щие сведения:

а) наименование дополнительной общеразвивающей программы, на ко-
торую планируется поступление; 

б) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (закон-

ных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представи-

телей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребен-

ка.
е) номер сертификата дополнительного образования.
Примерные формы заявлений размещаются Учреждением на информа-

ционном стенде и (или) на официальном сайте Учреждения в сети "Интер-
нет". (Приложения 1, 2)

Одновременно с  заявлением родители (законные представители)  или
ребенок предъявляют должностному лицу, осуществляющему прием заявле-
ния, следующие документы или их копии, заверенные в нотариальном поряд-
ке:

- свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина Россий-
ской Федерации, удостоверяющие личность ребенка, или временное удосто-
верение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период
оформления паспорта ребенка;

- медицинские документы, подтверждающие отсутствие у поступающе-
го медицинских противопоказаний для освоения дополнительной общеобра-
зовательной  общеразвивающей  программы  (для  программ  физкультурно-
спортивной направленности и хореографических объединений).

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении
на время обучения ребенка.

Родители  (законные  представители)  детей  имеют  право  по  своему
усмотрению представлять другие документы.

2.5.  Документы, представленные родителями (законными представите-
лями) детей или поступающими детьми, регистрируются в журнале приема
заявлений.  После  регистрации  заявления  заявителю  выдается  расписка  в
получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере
заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных доку-
ментов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за
прием документов, и печатью Учреждения.

2.6. Учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его родите-
лей (законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществ-
ление  образовательной  деятельности,  с  образовательными  программами  и
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другими документами, регламентирующими организацию и осуществление
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

Факт ознакомления поступающего или родителей (законных предста-
вителей) несовершеннолетнего ребенка с указанными документами фиксиру-
ется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется
также согласие на обработку их персональных данных и персональных дан-
ных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Феде-
рации (Приложение 3, 4).

2.7.  Зачисление в Учреждение оформляется приказом руководителя в
течение 10 рабочих дней после приема документов. 

2.8. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное
дело, в котором хранятся все сданные при приеме документы.
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Приложение №1

№ ____ «____»________20__ г. 
номер и дата регистрации заявления 

Директору муниципального бюджетного 
учреждения дополнительного образования 
Анжеро-Судженского городского округа  
«Детский эколого-биологический центр 
имени Г. Н. Сагиль»  
____________________________________
                                       (ФИО)
родителя (законного представителя) 
_____________________________________

(ФИО полностью)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего(ю) сына (дочь):
 _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения)

__________________________________________________, проживающего(ую) по адресу:
_____________________________________________________________________________

(город, улица (переулок, проезд и т.д.), дом, квартира)
номер сертификата дополнительного образования__________________________________
в  муниципальное  бюджетное  учреждение  дополнительного  образования  Анжеро-
Судженского  городского  округа  «Детский  эколого-биологический  центр  имени  Г.  Н.
Сагиль»  на  обучение  по  дополнительной  общеразвивающей  программе
_____________________________________________________________________________

                                                                                                                                    (указать наименование)
_____________________________________________________________________________
с  «_____»_____________20 __г. 
Сведения о родителях (законных представителях):
Родитель (законный представитель): 
_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (полностью))
____________________________________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства)
_____________________________________________________________________________

(контактный телефон)
Родитель (законный представитель): 
_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (полностью))
_______________________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства) 
_______________________________________________________________________________________________________

(контактный телефон)
С  уставом,  с  лицензией  на  осуществление  образовательной  деятельности,  с

образовательными  программами  и  другими  документами,  регламентирующими
организацию  и  осуществление  образовательной  деятельности,  права  и  обязанности
обучающихся ознакомлен(а).

Своей  подписью заверяю  согласие  на  обработку  своих  персональных  данных и
персональных данных моего ребенка,  необходимых для образовательных отношений,  в
соответствии с действующим законодательством.
 ___________________________________                                               __________________
        ФИО родителя (законного представителя)                                                                             Подпись
«________»____________________20___г. 
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Приложение № 2

№ ____ «____»________20__ г. 
номер и дата регистрации заявления 
приказ №____ от «____» _____20__ г. 
о зачислении гражданина в образовательное
учреждение 

Директору муниципального бюджетного 
учреждения дополнительного образования 
Анжеро-Судженского городского округа  
«Детский эколого-биологический центр 
имени Г. Н. Сагиль»  
____________________________________
             (ФИО поступающего, достигшего возраста 14 лет)

_____________________________________
(ФИО полностью)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня 
 _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения)
в  муниципальное  бюджетное  учреждение  дополнительного  образования  Анжеро-
Судженского  городского  округа  «Детский  эколого-биологический  центр  имени  Г.  Н.
Сагиль»  на  обучение  по  дополнительной  общеразвивающей  программе
_____________________________________________________________________________

                                                                                                                                    (указать наименование)
_____________________________________________________________________________
с  «_____»_____________20 __г. 

Место проживания: ____________________________________________________________
(город, улица (переулок, проезд и т.д.), дом, квартира)

номер сертификата дополнительного образования__________________________________
контактный телефон ___________________________________________________________
Сведения о родителях (законных представителях):
Родитель (законный представитель): 
_______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (полностью))
____________________________________________________________________________

(адрес места жительства)
_____________________________________________________________________________

(контактный телефон)
Родитель (законный представитель): 
_______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (полностью))
____________________________________________________________________________

(адрес места жительства)
_____________________________________________________________________________

(контактный телефон)
С  уставом,  с  лицензией  на  осуществление  образовательной  деятельности,  с

образовательными  программами  и  другими  документами,  регламентирующими
организацию  и  осуществление  образовательной  деятельности,  права  и  обязанности
обучающихся ознакомлен(а).

Своей  подписью заверяю  согласие  на  обработку  своих  персональных  данных и
персональных данных моего ребенка,  необходимых для образовательных отношений,  в
соответствии с действующим законодательством.
 ___________________________________                                               __________________
        ФИО поступающего                                                                          Подпись
«________»____________________20___г. 
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                              Приложение 3 

Директору МБУ ДО "ДЭБЦ им. Г. Н. Сагиль" 
И.Ю. Крутько

 СОГЛАСИЕ  
на обработку и хранение персональных данных

Я,__________________________________________________________________,
ФИО  обучающегося, достигшего возраста 14 лет

паспорт________________выдан______________________________________________,
                 серия, номер  когда и кем выдан

_____________________________________________________________________________
в соответствии с требованиями статья 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. «О защите
персональных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку и хранение в
муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования Анжеро-Суд-
женского городского округа «Детский эколого-биологический центр имени Г. Н. Са-
гиль»,  652470, г. Анжеро-Судженск, ул. Бийская, 64  (далее – Оператор) моих персо-
нальных данных, включающих: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рожде-
ния, гражданство, документы, удостоверяющие личность, идентификационный номер на-
логоплательщика, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхо-
вания, адреса фактического места проживания и регистрации по месту жительства, почто-
вые и электронные адреса, номера телефонов, фотографии, сведения о месте учебы, о со-
ставе семьи, а также на размещение этих персональных данных в электронных базах дан-
ных «АИС – образование», «Школа 2.0»; на автоматизированную, а также без использова-
ния средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение
действий, предусмотренных пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального закона от 27
июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями о фактах, событиях и
обстоятельствах моей жизни, представленных в муниципальное бюджетное учреждение
дополнительного образования Анжеро-Судженского городского округа «Детский эколого-
биологический центр имени Г. Н. Сагиль». Оператор вправе обрабатывать мои персональ-
ные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки
(реестры)  и  отчетные  формы,  предусмотренные  документами,  регламентирующими
предоставление отчетных данных.

Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение мо-
жет осуществляться только с моего письменного согласия.

Настоящее согласие дано мной «___»______________20____г. и действует до
момента подписания отзыва в письменной форме.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соот-
ветствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Опе-
ратора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под
расписку представителю Оператора.

В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия
на обработку персональных данных, оператор обязан прекратить их обработку.

Даю согласие / не даю согласия (нужное подчеркнуть) на размещение моих фото-
графий, фамилии, имени, отчества на стендах в помещениях и на официальном сай-
те МБУ ДО «ДЭБЦ им. Г. Н. Сагиль».
Подпись субъекта персональных данных ____________________
Подпись родителя (законного представителя) субъекта персональных данных 
___________
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                              Приложение 4 
 

 СОГЛАСИЕ  
на обработку и хранение персональных данных

Я,________________________________________________________________________,
(ФИО родителя (законного представителя)

паспорт_______________выдан_______________________________________________,
                    (серия, номер) (когда и кем выдан)

_____________________________________________________________________________
(в случае опекунства указать реквизиты документа, на основании которого осуществля-

ется опека или попечительство)
являясь законным представителем несовершеннолетнего ________________________
__________________________________________________________________________,

(ФИО несовершеннолетнего)
приходящегося мне______________, зарегистрированного по адресу: _______________
__________________________________________________________________________,
в соответствии с требованиями статья 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. «О защите персо-
нальных данных» № 152-ФЗ, подтверждаю свое согласие на обработку и хранение в муниципаль-
ном бюджетном учреждении дополнительного образования Анжеро-Судженского городского
округа «Детский эколого-биологический центр имени Г. Н. Сагиль», 652470, г. Анжеро-Суд-
женск, ул. Бийская, 64  (далее – Оператор) моих персональных данных и персональных данных
несовершеннолетнего, включающих: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения,
гражданство, документы, удостоверяющие личность, идентификационный номер налогоплатель-
щика, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, адреса факти-
ческого места проживания и регистрации по местожительству, почтовые и электронные адреса,
номера телефонов, фотографии, сведения о месте учебы, работы, о составе семьи, а также на раз-
мещение этих персональных данных в электронных базах данных «АИС – образование», «Школа
2.0»; на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих
персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части первой
статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», со све-
дениями о фактах,  событиях и обстоятельствах моей жизни,  представленных в муниципальное
бюджетное  учреждение  дополнительного образования  Анжеро-Судженского  городского  округа
«Детский эколого-биологический центр имени Г. Н. Сагиль». Оператор вправе обрабатывать мои
персональные данные и персональные данные несовершеннолетнего посредством внесения их в
электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные
документами, регламентирующими предоставление отчетных данных.

Передача  моих  персональных  данных  и  персональных  данных  несовершеннолетнего
иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согла-
сия.

Настоящее согласие дано мной «___»______________20____г. и действует до момен-
та подписания отзыва в письменной форме.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответству-
ющего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте
заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю
Оператора.

В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на об-
работку персональных данных, оператор обязан прекратить их обработку.

Даю согласие / не даю согласия (нужное подчеркнуть) на размещение  фотографий,
фамилии,  имени,  отчества  несовершеннолетнего  на  стендах  в  помещениях  и  на
официальном сайте МБУ ДО «ДЭБЦ им. Г. Н. Сагиль».

Подпись субъекта персональных данных ___________________________
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